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PREAMBULUM

A Kispesti Egészségugyi Intézet (1195 Budapest, Ady Endre ut 122-124) (tovabbiakban:
Intézet) feladataibdl és tevékenységi korébdl fakaddan olyan adatokkal dolgozik, amelyek az
informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
toérvény (tovabbiakban: Infotv.); az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes
adatok kezelésérél és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény (a tovabbiakban: Elak.);
valamint az 1997. évi CLIV. térvény az egészségugyrél (Eltv.) és mas jogszabalyok hatalya
ala esik.

Ennek értelmében az Intézet adatvédelmi tevékenysége és feladatai, az adatkezelés, és
tarolas soran elvarhaté gondossaga kiemelt jelentéségl. Az Intézet altal kezelt adatok
kildnleges és érzékeny adatok, ennek megfeleléen adatvédelmi szempontbdl is
szabalyozottabb eljarast igényelnek.

|. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi Szabalyzat tartalma és célja

1.1. Az Intézet feladatai teljesitése soran adatkezel6 szerv, amely egészségugyi és
személyes adatokat kezel. Adatvédelmi Szabalyzata (AVSz.) az Intézet adatvédelmi
szabalyait tartalmazza, kulonds tekintettel az adatkezeléssel, adattovabbitassal és a
nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kovetelményekre.

A specialis informatikai biztonsagi szabalyokat kilon e targykérre vonatkozd szabalyzat
tartalmazza.

1.2. Felhasznalt és hivatkozott jogszabalyok és dokumentumok:

- Egészséglgyi informatika-egészségligyi informacios rendszerek védelme és
biztonsagi kategorizalasa) CEN TC 251 honositott el6szabvany)

- az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

- 41/2015(VII.15:)BM rendelet az informaciobiztonséagrol (DOR)

- 27/2015. (Il. 25.) Korm. Rendelet az EESZT miikédtetésérdl és az AEEK-rél

- 39/2016(XI1.21.) EMMI rendelet az EESZT csatlakozasrél és miikbdésérél

- Az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvény

- Az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérél és
védelmeérdl szold 1997. évi XLVII. térvény (a tovabbiakban: ElGak.)

- A 62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet az egészségugyi és a hozzajuk kapcsoldédd
személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl

- a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikoédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl szol6 90/2010. (lll. 26.) Kormany rendelet

- A kéziratokrdl, a kbzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmeérél szolo 1995.
évi LXVI. térvény

- A kbzalkalmazottak jogallaséarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Ktv.)

1.3. Az adatvédelem célja mindazon feltételek biztositasa és megteremtése, hogy az Infotv.,
az Elak. és mas jogszabalyok altal védett személyes (kulénleges) adatokat az adatkezel6
szervek olyan modon, eljarasban és eszkozokkel kezeljék, hogy biztositani tudjak az adatok
biztonsagat, elérhet6ségét az arra jogosultak szamara, valamint ki tudjak zarni illetéktelen
személyek és szervek hozzaférését, mikdzben az intézményi feladatok elldtésakor azokat
felhasznaljak.



2. Az Adatvédelmi Szabalyzat személyi és targyi hatalya

2.1. Az AVSz. kotelez6en vonatkozik az Intézet egészére és szervezeti egységeire, valamint
minden, a tevekenysége soran egészsegugyi, szemeélyes, vagy egyéb bizalmas, mindsitett
adattal kapcsolatba kerll6 dolgozéjara:
- az adatkezel6 szakmai fellgyeletét, ellenérzését végz6 szervezetre,
- minden szervezeti egység vezetdjére,
- a koézalkalmazottakra, Ugykezel6kre, fizikai alkalmazottakra,
- az Intézet alvallalkozoira, akik adattal kapcsolatba kertilnek
- mindazon személyekre, akik a szamitdgépeket és egyéb informatikai eszkdzoket
uzemeltetik, illetve akik ezen eszkozokh6z hozzaférhetnek,
- mindazon személyekre, akik a felhasznaldéi rendszerek szamara adatokat
szolgaltatnak, vagy a szamitégépek altal el6allitott barmely adathoz hozzaférhetnek.

2.2. Az AVSz. hatélya kiterjed azon természetes személyekre (tovabbiakban: érintett), akik
az Intézet szolgaltatasait igénybe veszik.

2.3. Az AVSz. targyi hatalya kiterjed az Elak. eléirasai szerint kezelt, az érintettre vonatkozé
adatra, ezen belll:

- valamennyi személyes adatra, iratra, informaciéra, azok megjelenési formajatdl és

az adathordozotol fuggetlendl

- aszemélyi adatok kezelését tamogatd szamitdégépekre, informatikai rendszerekre és

- azok kornyezetére,

- az ezekkel kapcsolatos dokumentaciokra,

- aszamitastechnikai folyamatokra,

- az adatfeldolgozé rendszerekre, programokra és azok dokumentaciodira.
2.4. Az Intézet adatvédelmi rendszere az Infotv és az Elak. rendelkezései értelmében,
valamint a 62/1997.(X11.21.) NM. rendelet 1.§ (1) és (2) bekezdése alapjan 6nalld
adatkezelési rendszernek mindsil, amelyet az Intézet vezet6je hataroz meg.

2.5. Az AVSz. célja az Elilak-ban és az Infotv-ben meghatarozottak alapjan:
- Az egészségugyi adatok hozzaférésének szabalyozasa,
- Az adatok integritasanak megévasahoz sziikséges szabalyozas,
- Az adatok elérhet8ségének és az adatszolgaltatas biztositasanak szabalyozasa
- A kézérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

3. Az Adatvédelmi Szabalyzat targyi felépitése

3.1. Az AVSz targyterulete két részteruletre bonthato:
- A.. Az adatvédelem az adatok kezelésével, feldolgozasaval, tovabbitasaval, a
felel6sségi viszonyokkal, és az adatok nyilvantartasaval foglalkozik.

- B.. Az adatbiztonsag a koOzponti szamitogépeket befogadd helyiségek
(szerverszoba), a hardver és szoftver eszk6zok, a szamitastechnika-alkalmazas
folyamatainak, valamint az ezekkel kapcsolatos informaciok védelme és
dokumentalasa az adatfeldolgozasi rendszer egyes szakaszaiban.



A. - ADATVEDELEM

Il. ALTALANOS RENDELKEZESEK

4. Az Adatvédelmi Szabalyzat célja

4.1. Az AVSz. célja az Intézet altal kezelt egészségigyi, kbzérdekl és személyes adatok,
tovabba az intézet gazdalkodasaval kapcsolatos egyéb adatok biztonsagos kezelésének,
Orzésének és felhaszndlasanak biztositasa az Intézet szervezeti egységein bellul a
magasabb rendi jogszabalyi el6irasok, valamint a helyi sajatossagok figyelembevételével:

az adatforgalom szabalyozasa,

az adatkezelési eszkdzok szabalyozasa,
az adatok hitelesitésének szabalyozasa,
az adatok kezelésének szabalyozasa.

5. Az Adatvédelmi Szabalyzat targya és értelmezések

5.1. Az AVSz. targya az adat, az adatkezelés és egyéb ezzel 6sszefiiggd, szabalyozast
igényld folyamatok, valamint az adatok védelme a 2011. évi CXII. térvény (Infotv.), az 1997.
évi XLVII. (Elak.) és a 2011. évi CCI. torvény alapjan.

Az adatok védelme tartalmilag magaban foglalja a kdvetkezbket:

adatkezelés,

adatfeldolgozas,

adattovabbitas,

adatok nyilvantartasa,

az adatokhoz torténd hozzaférés nyilvantartasa (naplézasa)
adatok megérzése és a hozzaférés lehetésége

felel6sségi viszonyok

5.2. Az Intézet mikddése soran megjelennek:

elektronikus formaban tarolt adatok
papir alapu adathordozon tarolt adatok

5.3. Fogalmak:

Adatvédelem: a személyhez kotédé bizalmas jellegli adatok személyes adat, illetve
ezen belldl kilénleges adat illetéktelen hasznalatdnak megakadalyozasa - a
személyes adatok védelme.

Adatbiztonsag: barmilyen targyu, barmilyen formaban tarolt adatok védelme
adathiba, megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, vagy jogosulatlan megvaltoztatas
ellen.

Betegellaté: a kezelést végz6 orvos, az egészséglgyi szakdolgozo, az érintett
gyogykezeléseével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gyogyszerész.

Egészségiigyi adat: az érintett személy testi, értelmi és lelki allapotéara, koros
szenvedélyére, valamint a megbetegedés, illetve az elhaldlozas koérlilményeire, a
halal okara vonatkozo, altala vagy rola mas személy altal kozolt, illetve az
egészségugyi ellatd halozat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott
adat, tovabba az el6z6ekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolyasold
mindennem( adat (pl. magatartas, kérnyezet, foglalkozas).

Egészségiigyi dokumentacio: az egészségugyi ellatds soran a betegellatd
tudomasara jutott egészségligyi és személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés,
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nyilvantartas vagy barmilyen mddon rogzitett adat, fliggetlenll annak hordozéjatdl
vagy formajatol.

Egészségligyi dolgozé: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb fels6foku
egészséglgyi  szakképesitéssel rendelkez6 személy, az  egészségugyi
szakképesitéssel rendelkezd személy, tovabba az egészséglgyi szolgaltatas
nyujtasaban kézrem(kddéd egészségugyi szakkepesitéssel nem rendelkezé szemely.

Egészségiigyi szolgaltatas: az egészséglgyi intézmény altal elvégzett, a beteg
gyogykezelésére iranyuld tevékenység.

Gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére,
tovabba a megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megallapitasa,
gyogyitasa, a megbetegedés kdvetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartasa
vagy javitasa céljabol az érintett kdzvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi
rehabilitaciojara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak
feldolgozasara iranyul, ideértve a gydgyszerek, gyodgyaszati segédeszkdzok,
gyoégyaszati ellatdsok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a
szulészeti ellatast is.

Intézményvezeté: az intézmény féigazgatoja

Intézményi adatkezel6: a betegellatd, az intézményvezetd, az adatvédelmi felels,
illetve az adatkezeléssel altaluk megbizott egyéb személy, a tolmacs és a jeltolmacs,
valamint a kilon torvény alapjan adatkezelésre felhatalmazott személy vagy szerv
vezetdje.

Kezelést végz6 orvos: az Intézet szolgaltatasai igénybe vevéjének gyogykezelését
végzb vagy abban kbézreml(ikédé orvos.

Kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a
mostoha- és nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és nevelészuld, valamint
a testvér és az élettars.

Ko6zérdekii adat: egyéb kozfeladatot ellaté szerv (allami vagy helyi 6nkormanyzat)
vagy személy kezelésében lévd, nem személyes adat fogalma ala nem esé adat.

Kiilonleges adat: faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi és etnikai hovatartozasra,
politikai véleményre vagy partéllasra, vallasos vagy mas vilagnézeti meggy&zddésre,
erdekképviseleti szervezeti tagsagra, egészségi allapotra, koros szenvedélyre,
szexualis életre, blinlgyi személyes adatra vonatkoz6 személyes adatok.

Orvosi titok: az egészségugyi ellatas soran az adatkezel6 tudomasara jutott
egészségugyi és személyes adat, tovabba a szikséges vagy folyamatban Iévé,
illetve befejezett gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gydgykezeléssel
kapcsolatban megismert egyéb adat.

Siirgbs sziikség. az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas,
amelynek kovetkeztében azonnali egészségugyi ellatas hianyaban az érintett
kozvetlen életveszélybe kerllne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast
szenvedne.

Személyazonosité adat: a csaladi és utdnév, leanykori név, a nem, a szuletési hely
és id6, az anya leanykori csaladi és uténeve, a lakohely, a tartdzkodasi hely, a
tarsadalombiztositasi azonosité jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egylttesen vagy
ezek kozul barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett
azonositasara.



6. Az Intézet adatkezelési rendszerei

6.1. Az Intézet informatikai felépitése

Az Intézetben - meghatarozott feladattal és céllal - 6nallé adatkezelési rendszert alkotnak az
egyes adatkezel6k e feladaton és célon belll végzett adatkezelési tevékenységei. A
mindenkor hasznalatos adatkezelési rendszereket az Fdigazgatd hatarozza meg.

Az Intézet informatikai felépitése két alaprendszerbdl: a Medikai (MR) és a Gazdasagi
Rendszerb8l (MR) tevdédik 6ssze, amelyre a Vezetdi Informaciérendszer (VIR)
tamaszkodik. Az elvi informatikai struktura az alabbi abra szerint vazolhato:

6.2. Az Intézet adatkezelési rendszerei:

Az adatvédelmi szabalyzat hatalya kiterjed minden, az adatok védelme és biztonsaga
szempontjabdl relevans, az intézet tevékenységét és mikodését tamogatd informatikai
megoldasra, igy a Mindségiranyitasi eljarasi utasitasban felsoroltakon tul az egyéb
muakodéstamogaté rendszerekre is.

Egészségugyi rendszerek
- Emma medikai rendszer a jarobeteg szakellatas és gondozas tevekenységeinek
dokumentalasahoz
- Agfa Impax Digitalis képnyilvantartd

Gazdasagi rendszerek
- Magyar Allamkincstar Kézponti llletményszamfejté Rendszere
- CT-EcoStat Fékonyvi konyvelés
- CT-EcoStat Anyaggazdalkodasi rendszer
- CT-EcoStat Targyieszkdz nyilvantarté rendszer

Vezetdi Informaciérendszerek (KVIK)
- Finanszirozasi jelentések feldolgozasa (KVIK OEP)
- Kontrolling (KVIK KON)
- Vezet6i mutatészamrendszer (KVIK MUT)
- Intranet (BS-Inet)

Egyéb mikodéstamogato rendszerek
- Az Intézet honlapja
- ltility IT-Uzemeltetési rendszer
- Intranet alkalmazas
- Levelez6 rendszer



lll. RESZLETES RENDELKEZESEK

7. Adatkezelés

7.1. Az egészségugyi és személyazonositd adat kezelésének célja:

Az egészség megbrzésének, javitasanak, fenntartasanak elémozditasa.

A betegellaté eredményes gydgykezelési tevékenységének elésegitése, ideértve a
szakfeligyeleti tevékenységet is.

Az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése.

A népegészségugyi, kbzegészségugyi és jarvanyugyi érdekbdl sziikségessé vald
intézkedések megtétele.

A betegjogok érvényesitése.

7.2. Az 1. bekezdésben meghatarozottakon tul - tdrvényben meghatarozott esetekben - az
alabbi célbdl lehet adatot kezelni:

Egészségligyi szakember-képzés.

Orvos-szakmai és epidemioldgiai vizsgalat, elemzés, az egészségugyi ellatas
tervezése, szervezése, koltségek tervezése.

Statisztikai vizsgalat.

Hatasvizsgalati célu anonimizalas és tudomanyos kutatas.

Az egészséglgyi adatot kezel6 szerv vagy személy hatésagi vagy torvényességi
ellenérzését, szakmai vagy torvényességi felligyeletét végzd szervezetek
munkajanak elésegitése, ha az ellendrzés célja mas moédon nem érhetd el, valamint
az egészségugyi ellatasokat finanszirozo szervezetek feladatainak ellatasa.

A tarsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatasok megallapitasa, amennyiben az
egészségi allapot alapjan torténik.

Az egészségugyi ellatasokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas
terhére igénybe vehetd szolgaltatdasok rendelésének és nyujtasanak, valamint a
gazdasagos gyoégyszer-, gyogyaszati segédeszkodz-, és gydgyaszati ellatas rendelési
szabalyai betartasanak a vizsgalata, tovabba a kulon jogszabaly szerinti szerz6dés
alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatasok finanszirozasa, illetve az artamogatas
elszamolasa,

Blnuldozés, tovabba a rendérségrél szold 1994. évi XXXIV. toérvényben
meghatarozott feladatok ellatasara kapott felhatalmazas kérében blinmegel6zés.

A nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV. térvényben meghatarozott
feladatok ellatasa, az abban kapott felhatalmazas kdrében.

Kbzigazgatasi hatosagi eljaras

Szabalysértési eljaras.

Ugyészségi eljaras.

Birdsagi eljaras.

Az érintettnek nem egészségugyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa.

A munkavégzésre vald alkalmassag megallapitasa figgetlendl attél, hogy ezen
tevékenység munkaviszony, kbzalkalmazotti és kdzszolgalati jogviszony, hivatasos
szolgalati viszony vagy egyeb jogviszony keretében torténik.

Kdzoktatas, fels6oktatas és szakképzés céljabdl az oktatasra, illetve képzésre vald
alkalmassag megallapitasa.

A katonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére vald
alkalmassag megallapitasa.

Munkanélklli ellatas, foglalkoztatas elésegitése, valamint az ezzel &sszefliggb
ellendrzés.

Az egészségugyi ellatasokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer,
gyogyaszati segédeszkdz és gyodgyaszati ellatds folyamatos és biztonsagos
kiszolgaltatasa, illetve nyujtasa érdekében.

A munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések — ideértve a fokozott expozicids
eseteket is — Kkivizsgalasa, nyilvantartdasa és a szlkséges munkavédelmi
intézkedések megtétele

Az egészségugyi dolgozdkkal szemben lefolytatott etikai eljaras.



7.3. A7.1. és 7.2. bekezdésekben meghatarozott céloktdl eltérd célra csak és kizardlag
akkor lehetséges, ha az érintett, illetve térvényes vagy meghatalmazott képviseldje (a
tovabbiakban egyltt torvényes képviseld) - megfeleld tajékoztatason alapuld - irasbeli
hozzajarulasaval egészseglgyi és szemeélyazonositd adatot kezelésre az adatkezel6t
feljogositja.

Csak annyi és olyan egészséguigyi, illetve személyazonosité adat kezelhet6, amely az
adatkezelési cél megvaldsitasahoz elengedhetetlentil szikséges.

7.4. Ertelmezések

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetlenil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy peéldaul gydijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezeése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy O0sszekapcsolasa, zarolasa, térlése
€s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése, valamint
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék rogzitése is.

- Adatkezelb: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja.

8. Az adatkezelés szabalyai

8.1. Az Intézet adatot csak a feladatkoreit érintéen, vagy térvényben meghatarozott céllal
kezelhet.

8.2. Az adatok felvételét és tarolasat az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

8.3. Az adatok feldolgozasa soran, az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit az Intézeten
belil az adatkezel6 hatarozza meg. Az adatfeldolgozd felelés a személyes adatok
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, toriéséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

8.4. Az Intézet adatszolgaltatast csak feladat- tevékenységi és mikodési kérében és céllal
végezhet. Adatszolgaltatasi kdtelezettségeit toérvény hatarozza meg.

8.5.. Adat, kuldnleges adat kdzlése telefonon
- kizardlag a surgdsségi ellatasban kezelést végz6 orvos részere,
kizarélag a slirg6sségi ellatas korébe tartozé adatokrol
lehetséges. A telefonos kommunikacié soran elhangzottakrdl feljegyzést kell késziteni,
amelynek tartalmaznia kell:
- akezelést végzb orvos nevét, beosztasat, munkahelyét,
- az adatkérés idépontjat és okat,
- milyen telefonszamrél kérték az adatot,
- pontosan kir6l és milyen adatokat kozoltek.
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9. Adatok torlése, javitasa, megvaltoztatasa

9.1. Altalanos szabalyként az intézeti informatikai rendszerbe bevitt adatok mdédositasa,
torlése nem megengedett. Az adatok fizikai térlése az intézeti informatikai rendszer
munkaallomasain keresztlil nem lehetséges.

9.2. Adatmddositas esetén az egyes adattipusok szerint a kdvetkez6 szabalyok érvényesek:
- A moddositas el6tti személyes adatot és a modositast végz6 adatkezeld azonositojat a
szamitdogépes rendszer regisztralja, igy az ilyen hozzaférések adatvédelmi
szempontbadl ellendrizheték. A modositas elétti adat az intézeti informatikai rendszer
munkaallomasain keresztil a tovabbiakban is elérhetd kell,hogy maradjon.

- Kulénleges adat modosithaté az érintett Intézetbdl tértént elbocsatasaig. Az
elbocsatas utan 5 napig a kuldnleges adat adatmaodositas céljabdl kiléndsen indokolt
esetben hozzaférhetd. Elbocsatott beteg kulonleges adatainak moédositasara
kizarélag orvos jogosult.

- Személyes adat moédosithatd, ha hitelt érdemléen igazolhatd, hogy az informatikai
rendszerben rogzitetthez képest eltér.

9.3.. Az adatkezelbk az orvosi titkot kdtelesek megtartani. Az orvosi titoktartas kotelezettsége
aldl mentesul az adatkezeld, ha:

- jogszabaly kotelezi erre,

- az érintett irdsban felmentést ad.

10. Az Intézmény adatkezel6i

10.1. Az Intézmény adatkezel6i:
- az adminisztrator
- az asszisztens
- azorvos
- az informatikai adatvédelmi konzulens
- az adatvédelmi felel6s

Az Intézet altal alkalmazott informaciotechnoldgiai eszk6zok altal biztosithaté ill. biztositott
adatbiztonsagi lehetségek alkalmazhatésaga szikségessé teszi informatikai adatvédelmi
konzulens kijeldlését a kdvetkezé alkalmazasi terlleteken:

- Medikai rendszer és moduljai,

- Gazdasagi rendszer és moduljai,

- Egyéb mikddéstamogaté rendszerek.

10.3. Az Intézet adatvédelmi felel6sének adatkezeléssel kapcsolatos feladatai:

- Gondoskodik az adatvédelmi szabalyzat betartasardl,

- A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot adatvédelmi szempontbdl véleményezi,

- jelen szabalyzatot kezeli, naprakészen tartja, a szikséges mddositasokat atvezeti,

- Ellenérzi az adatvédelmi tevékenységet segit6 nyilvantartast,

- Folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer mikodése és biztonsaga
szempontjabadl relevans jogi kornyezet alakulasat,

- Ellenérzi az orvosi titok megtartasat,

- Tovabbképzést tart a szervezeti egységek vezetbinek az adatvédelmi szabalyzat
végrehajtasaral,

- Tevékenységérdl beszamol a féigazgatonak.

10.4. Az informatikai adatvédelmi konzulens adatkezeléssel kapcsolatos feladatai:
- Gondoskodik az adatvédelmi szabalyzat betartasardl,
- Ellatja az adatfeldolgozas felligyeletét,

10



Folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer miikddése és biztonsaga
szempontjabdl relevans informatikai kérnyezet alakulasat,

Kezdeményezi az adatvédelem teruletén kifejlesztett Uj technoldgiak és eszk6zok
alkalmazasat,

tovabbképzést tart az adatkezel6knek az adatvédelmi szabalyzat végrehajtasarol,
Figyelemmel kiséri az osztalyon torténé valamennyi adatkezelést abbdl a
szempontbdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat el6irasai teljesiinek-e.
Tevékenységérdél beszamol, észrevételeit tovabbitia az Intézet adatvédelmi
felelésének, javaslatot tesz az adatveédelmi szabalyzat és A&ltalanossagban az
adatvédelem betartasa érdekében sziikséges intézkedésekre.

10.5. Regisztraciot csak az informatikai adatvédelmi konzulens, vagy megkeresésére a
rendszergazda végezhet a féigazgatd vagy az osztaly vezetdjének irasbeli engedélye

alapjan

10.6. Az adatkezel6k jogosultsagai medikai munkahelyen:

Orvos:

csak a felvett betegre vonatkozo
beavatkozasok

korabbi szakmai megjelenések
anamnézis

elbocsatott beteg adatai

Asszisztens: csak a felvett betegre vonatkozé

ambulans lap
a beteg leletei
laborvizsgalat kérése és eredmeénylekérdezés

Adminisztrator:

posta
betegfelvétel

Informatikai adatvédelmi konzulens:

hozzaféresi listara felvétel,
regisztracio
jogosultsagok kezelése

11. Felel6sségi kérdések

11.1. H
megval

ozzaférési jogosultsagot az Intézményvezetd és az Adatvédelmi Felelds - a technikai
Ositas érdekében - az informatikai adatvédelmi konzulens részvételével hataroz meg,

aki a rendszergazdaval egyeztetve gondoskodik annak beallitasarol.

11.2.Az Intézmény egészének adatvedelméért, az adatvédelmi rendszer kialakitasaért, és
annak mikodéséért az Intézmény vezetéje felelds.

11.3.Az Intézmény adatvédelmi felelése tartozik felelésséggel az Intézményben az

adatok tarolasaért

adatok jogszabalyban eldirt ideig torténd megbrzéseéert

adatvédelmi szabalyzat betartasaert

informatikai adatvédelmi konzulensek tovabbképzéséért
adatfeldolgozas jogszerliségéért és a betegnek valé adatszolgaltataseért

11.4. Az informatikai Adatvédelmi konzulens a milkodési terlletébe tartozd szervezeti

egység

ekben:

tovabbképzéseket tart az adatkezeldknek,

regisztralja az adatkezel6ket,

karbantartja az adatkezel6k jogosultsagait és a Féigazgatd irasbeli engedélye alapjan
megvonja a tavollévéket,

ellenérzi az adatfeldolgozas helyességét, torvényességét, jogszeriiségét
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11.5. A Rendszergazda feladatai felel6sségi kérén bellil:
- az elektronikus adatvesztések megakadalyozasa
- nyilvantartja a beszerzett, illetve Gzemeltetett hardver és szoftver eszk6zoket,
- ellenérzi a szoftverek helyes mikodését, kartevémentességeét,
- szlkség esetén gondoskodik a fert6zott rendszerek izolalasaral,
- folyamatosan figyelemmel kiséri a rendszer miikddése és biztonsaga szempontjabdl
relevans paraméterek alakulasat,
- ellenérzi a rendszer dnadminisztraciéjat,
- javaslatot tesz a rendszer sziik keresztmetszeteinek felszamolasara

12. Az adatvédelem ellenérzése

12.1. Az adatvédelem és biztonsag ellenérzésérél az adatvédelmi felelésnek, és az
informatikai adatvédelmi konzulensnek kell gondoskodnia, az Adatvédelmi Ellenérzési Terv
alapjan.

12.2. Az Adatvédelmi Ellenérzési Tervnek tartalmaznia kell, hogy az ellenérzést
- ki végzi,
- melyik szervezeti egységre terjed ki,
- milyen adatokra terjed ki,
- az Adatvédelmi Szabalyzat mely pontjaira terjed ki.

12.3. Az adatvédelmi ellenérzésrél az adatvédelmi felel6s és az informatikai adatvédelmi
konzulens koteles gondoskodni a jogszabalyi kornyezet, vagy a szervezeti felépités
valtozasa esetén, de legalabb félévente.
Az adatvédelmi ellenérzésnek ki kell terjednie:

- adatfelvételre és tarolasra,

- feldolgozasra,

- tovabbitasra

- modositasra,

- torlésre, megsemmisitésre.

12.4. Az adatvédelmi ellen6rzésrél az adatvédelmi felel6s és az informatikai adatvédelmi
konzulens beszamolét készit az Intézmeény vezetbje részére.

12.5. Az ellenérzésnek abba a részébe, amely szamitastechnikai eszk6z6kon tarolt, vagy
kezelt adatokat érint, minden esetben be kell vonni a rendszergazdat is.
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B. ADATBIZTONSAG

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

13. Az adatbiztonsagi eldirasok célja és feladatai

13.1. Az egészségligyi dokumentaciokat és személyes adatokat tartalmazd informacios
rendszer védelmének szabalyozasanak az a célja, hogy biztositsa az informacios
rendszerben az adatkezelés fizikai biztonsagat, a mikddtetés rendjét (adatbiztonsag
szabalyozasa).

13.2. Az adatbiztonsag szabalyozasanak biztositania kell:

- az alkalmazott hardver eszk6zoket és azok miikbédési biztonsagat,

- a szamitastechnikai eszkd6z6k Uzemeltetéséhez szikséges okmanyokat és
dokumentacidkat,

- az adatokat és adathordozokat illetve a torlésre szant adatokat felhasznalasig, illetve
megsemmisitésukig,

- az adatfeldolgozé, valamint a feldolgozast és Ulzemeltetést tamogaté szoftver
eszkozoket,

- az alkalmazott biztonsagi intézkedéseket, azok terveit, tartalmi el6irasait és eljarasi
szabalyait.

13.3. A biztonsagi kovetelmények kiterjednek a teljes informatikai rendszerre és annak
koérnyezetére is.

13.4. Az adatok mindsitése informatikai adatvédelmi szempontbdl az alabbi kategoriakba
sorolja az adatokat:

- Kozérdekii adat

- Kiilénleges adat

ll. RESZLETES RENDELKEZESEK

14. Fizikai biztonsag

14.1. Az informatikai rendszerre vonatkozé fizikai biztonsagi szabalyok az alabbiakra
vonatkoznak:

- az adathordozd eszkdzok, a szamitastechnikai adattarolast végzé eszkdzok
(szerverek), nagy értékl informatikai eszk6zok (rack szekrények, aktiv halézati
eszk6zok stb.) elhelyezésére szolgald helyiségekre vonatkozo biztonsagi eldirasok,

- az adathordozék (merevlemez, CD, DVD, pendrive-0k), azok mozgasanak,
tartalmanak és felhasznalasuk nyilvantartasa,

- azIntézmény szamitdégépeinek lizemeltetésére jogosultak nyilvantartasa,

- a szamitastechnikai eszk6zdk biztonsagi megoldasait tartalmazé dokumentacio
védelme,

- a szamitastechnikai eszkdzok védelme vagyonvédelmi szempontbdl,

- a biztonsagos Uzemeltetés érdekében a szamitdogép Uzemeltetési elbirasainak
oktatasa, a kapcsoldédd dokumentumok helye, elérhet6sége,

- tervszerl megel6z6 karbantartast kell végezni az elhasznalédas okozta varatlan
meghibasodasok elkerulésére

- katasztrofa terv nem vart esemény (meghibasodas, illetéktelen vagy er6szakos
behatolas, tliz, vagy természeti csapas) bekdvetkezése esetére

14.2. Az informatikai rendszer fizikai biztonsagara vonatkoz6é szabalyokat kilén, az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban kell régziteni.
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15. Technikai biztonsag

15.1. Az adatok és programok véletlen vagy szandékos megrongalasat szamitastechnikai
eszkozokkel és modszerekkel is meg kell akadalyozni. Ezek a kdvetkezék:
- Az adatallomanyok kezelését ugy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes
megsemmisulésik esetén tartalmuk rekonstrualhato legyen.
- A hozzéaférést jelszavakkal kell védeni és ellendrizni.
- Az adatbevitel soran az adatok helyességét ellenérizni kell.
- Programfejlesztés vagy tesztelés céljara valés adatok nem hasznalhatok.

15.2. Az informatikai rendszer technikai biztonsagara vonatkozé szabalyokat kulon, az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban kell rogziteni.

16. Uzemeltetési adatvédelem

16.1. Az Gzemeltetés adatvédelemmel kapcsolatos szabalyai a kovetkezdk:

- Meg kell hatarozni az adatokhoz valé hozzaférési szinteket.

- Karbantartas, javitas vagy fejlesztés esetén gondoskodni kell arrél, hogy kilsé
személy mindsitett adatokhoz ne férhessen hozza.

- Az alkalmazott informatikai technolégiat - ide értve a teljes szamitdogép-haldzati
architekturat, a szamitégéppel tamogatott folyamatokat és a szamitdgép programokat
is - , valamint az azokban eszkozolt valtoztatasokat dokumentalni kell.

- A hozzéaférések jelszdkezelését szabalyozni kell.

- Arendszer lzemeltetésérél Gzemeltetési naplot kell vezetni.

- Az adatokat, adathordozokat, dokumentumokat ugy kell kezelni, hogy elvesztésuk,
elcserélésik vagy meghibasodasuk ne fordulhasson eld

- Az alkalmazott programokrél és adatallomanyokrol rendszeresen, legalabb két
példanyban biztonsagi masolatot kell késziteni, és ezeket egymastodl elklldnitetten
zart helyen kell tarolni.

- Biztonsagi mentés kizarolag az adatallomanyok helyreallitasara hasznalhato.

- A szolgalati titkokat tartalmazé adathordozokat minésitésiiknek megfeleléen kell
jeldlni és kezelni.

- A szamitogépeken csak rendezett jogallasu, jogtiszta forrashbdl szarmazé adatok és
programok tarthatok.

- A mindsitett adatokat az adathordozo javitasa vagy selejtezése el6tt el kell tavolitani
az adathordozordl, és errél jegyz6kdnyvet kell felvenni.

16.2. Az Uzemeltetés adatvédelemmel kapcsolatos részletes szabalyait az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban kell leirni, amelynek kidolgozasa a rendszergazda és az
informatikai adatvédelmi konzulens feladata.

17. Az adatok tovabbitasanak szabalyozasa

17.1. A kdzérdek(, vagy koézérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének rendjét az Intézmény
kozzétételi szabalyzata tartalmazza.
Adatszolgaltatas kizardlag az Intézmény vezetdje, vagy meghatalmazottja irasos
engedélyével teljesithetd az alabbiak figyelembevételével:
- az adattovabbitas nem veszélyeztetheti az adatok hozzaférésének szabalyait,
- az adatok tovabbitasat csak adatkezeld, a kezelésébe tartozé adattipusok koérén
bellil, az Iratkezelési Szabalyzat és a Kozzétételi Szabalyzat vonatkozo
rendelkezéseinek megfeleléen végezheti.

17.2. Magneses adathordozon, illetve elektronikus uton torténé adatszolgaltatas esetén az
adatok szamitastechnikai eszkdzdkkel torténd tovabbitasara, olyan informatikai modszert kell
kialakitani, hogy az ne veszélyeztesse az adat épségét és biztonsagat. Ennek érdekében az
adatszolgaltatas maodjardl sziikség esetén a Fdigazgatd utasitast bocsat ki.
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17.3. A dokumentacionak pontosan tikréznie kell az adatszolgaltatdst az adatok
kovethet6sége érdekében:
- A magneses adathordozon, illetve elektronikus uton torténé adatszolgaltatas
szabalyozasardl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.
- A papiralapu adatmozgast az iktatasi rend alapjan kell végezni.

18. Az Intézmény adatvédelmi szervezete

18.1. Az Intézmény egyszemélyi felelés vezetbje a féigazgato.

18.2. Az Intézmény adatvédelmi felel6se a Féigazgatd altal kijelolt személy
18.3. Informatikai adatvédelmi konzulens az alkalmazasgazda.

18.4. Informatikai biztonsagi felelés a rendszergazda.

18.5. Adatkezel6 az orvos, az adminisztrator, a kijelolt tgyintézé.

ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi Szabalyzat elGirasait az Intézet minden dolgozéjanak munkakori
kotelessége ismerni azon a szinten, amely munkaja és feladatai teljesitéséhez sziikséges,
tovabba koteles betartani. Ezért szamon kérhetd felelésséggel tartozik.

2. Az adatvédelmi szabalyzat kozzétételérél! az Intézmény vezetbje intézkedik. Ennek
keretében a Szabalyzatot az Intézet honlapjan lehet elérni.

3. Az Intézmény teljes informatikai rendszerének biztonsagi kdvetelményeit és strukturajat az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban kell régziteni.

4. Az Adatvédelmi Szabalyzat 2017. oktéber 01-én lép hatalyba.
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