1. melléklet a 2011. évi CXIIl. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgdlatanak elérhet&ségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az egyes szervezeti
egységek vezetSinek neve, beosztasa, elérhetGsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az lgyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testilet |étszama, dsszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetsége

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, fellgyelete vagy ellenGrzése
alatt allo, vagy alarendeltségében m(ikodé mas kozfeladatot ellato
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai

Frissités
A véltozasokat
kovetGen azonnal

A valtozasokat
kovetGen azonnal

A véltozasokat
kovetGen azonnal

A véltozasokat
kovetGen azonnal

A valtozasokat
kovetGen azonnal

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Megdrzés
Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
toérlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
toérlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

1.1.
1.1.1.

1.1.2.

1.1.1.

KEI-KTSz - 1. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezet6k
Elérhet6ségi adatok, az Intézet vezet6i

Szervezeti és M(kodési Szabalyzat, szervezeti
struktura

Elérhet6ségi adatok, az Intézet vezetdi



10.

11.

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban allg, illetve A valtozasokat
részvételével m(ikod6 gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetGsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot

ellatd szerv részesedésének mértéke

kovet6en azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve, A valtozasokat
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai

kovet6en azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, | A valtozasokat
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, 'kovetéen azonnal
illetve az azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd

okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet6sége, mikodési engedélye

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat
szerkesztGség és kiadd neve és cime, valamint a f6szerkeszt6 neve ' kovet6en azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, | A valtozasokat
hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult 'kdvetéen azonnal
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellato szerv felett

torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban

meghatdarozott adatai

Il. Tevékenységre, miik6désre vonatkozo adatok

Adat Frissités

2

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

7 _ 1

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

s _ 2

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Py

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

v _ 2

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Megdrzés

1.2.

1.3.

Alapitvanyok

Felettes, fellgyeleti, torvényességi ellen6rzést

gyakorlé szervek

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé

adatok



A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozd alapveté
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy lGgyrend, az adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei
kormdnyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szAlo tajékoztatd magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi igyekben

A véltozasokat
kovet6en azonnal

A véltozasokat
kovet6en azonnal

Negyedévente

A valtozasokat

Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv kbvetéen azonnal

megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi terilete, az
Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabdlyok, az eljarast meginditd irat benyujtasanak mddja
(helye, ideje), tUgyfélfogadas ideje, az Gigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdrid§), az ligyek intézését segitd
utmutatdk, az gymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
Ugyintézéshez hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,
az lgytipusokhoz kapcsolddo jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas
az lgyfelet megillet6 jogokrol és az tgyfelet terhel6
kotelezettségekrdl

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot
toérlendd

2.1. Az Intézet alaptevékenysége, feladat- és
hatdskore, terileti ellatasi kotelezettsége
Alapité okirat

2.1.1. Szervezeti és M(kodési Szabalyzat

2.1.2. Adatvédelmi Szabalyzat

2.1.3. Iratkezelési Szabalyzat - tervezet

2.1.4. Kozzétételi Szabalyzat - tervezet

2.1.5.

2.1.6. Betegfogadasi rend
2.1.7. Intézeti Dijszabas tablazat



10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgdltatasért
fizetend§ dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitoltends kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e
térvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja,
a hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje, az dllampolgari
kozrem(kodés (véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a
testileti szerv lléseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossaga,
dontései, lilésének jegyzGkonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testlleti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

A torvény alapjan kézzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsolddd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiletének nyilvanos llésére benyujtott elGterjesztések a
benyujtds id6pontjatdl

A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett hirdetmények,
kozlemények

A véltozasokat
kovet6en azonnal

A véltozasokat
kovet6en azonnal

Negyedévente

A véltozasokat
kovetGen azonnal

Torvény eltéré
rendelkezése
hidnyaban a
benyujtas

HA P PR ey

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Legalabb 1 évig

2.2,

2.3.

2.4,

2.4.

2.4.

2.2. Az Intézet nyilvantartasai

Nyilvanos kiadvdnyok, Honlap

Az Intézet dontései, koncepcidk, tervezetek,
javaslatok

Az Intézet dontései, koncepcidk, tervezetek,
javaslatok

Az Intézet dontései, koncepcidk, tervezetek,
javaslatok



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokoldsuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetbsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelGs, vagy az informdcids
jogokkal foglalkozd személy neve

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabadlyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés eredményei, id6beli
valtozasuk

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd adatai

Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerz6dések
listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6
fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdek(i adatok
felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési
feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonos és egyedi
kozzétételi lista

Folyamatosan

A vizsgalatrél
sz016

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A véltozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovetGen azonnal

archivumban
tartasaval

s _ s

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval
Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot
toérlendd

s _ s

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

7 _ 2

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval
Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval
Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot
toérlendd

2.5.

2.8.

2.6.

2.7.

Palyazatok

Alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

Kozérdek(i adatok igénylésének rendje

Kozzétételi lista



19.

20.

21.

22.

23.

24.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerint Gjrahasznositds céljara
elérhetd kulturalis kbzadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd,

a kézadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerint
Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrél valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
Ujrahasznositas céljabodl torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetend§ dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

A kozadatok Ujrahasznositdsarol szol6 térvény szerinti jogorvoslati
tdjékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl sz616 torvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztositd megallapoddsok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodds egyéb Iényeges elemeinek megjeltlése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl sz616 torvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizaldsara kizadrdlagos jogot biztositd
megallapodasok szbvege

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beldl

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beldl

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beldl

A valtozasokat
kévetd 15 napon
belil

A valtozasokat
kévetd 15 napon
belll

A valtozasokat
kévetd 15 napon
belll

2

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

e

Az el6z6 allapot
torlendé

e

Az el6z6 allapot
torlendé

Az el6z6 allapot
toérlendd

Py

Az el6z6 allapot
toérlendd

Paye

Az el6z6 allapot
torlendd




25.

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhet&ségére mutatd hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabodl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gy(jtésével, elGallitdsaval, feldolgozdsdaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatod szerv részére

Il. Gazdalkodasi adatok

Adat
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoléja vagy éves koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetbk és vezet§ tisztségviselSk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beldl

Frissités
A véltozasokat
kovet6en azonnal

Negyedévente

Az el6z6 allapot
toérlendd

Megdlrzés
A kozzétételt
kovet6 10 évig

A kulon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartdsaval

3. Gazdalkodasi adatok

3.2. Koltségvetés, beszamoldk
3.2.1. Eves koltségvetés
3.2.2 Szamviteli beszamold
3.2.3 AKkoltségvetés végrehajtasa
3.3. Mlkodés
3.3.1. Afoglalkoztatottak

3.1. A m{kodés torvényessége, ellenGrzések

|3.1.1. Vizsgalatok, ellen6rzések listdja

|3.1.2. Kapacitas adatok, teljesitménybeszamoldk



A kozzétételt
kovets 5 évig

A dontés
meghozatalat
kovet6 hatvanadik
tovabbd a tdmogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozé | napig

adatok, kivéve, ha a kdzzététel el6tt a koltségvetési tamogatast

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az dllamhaztartasrol
sz0616 torvény szerinti koltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére,

visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

A kozzétételt
kovets 5 évig

A dontés
meghozatalat
kovet6 hatvanadik
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, |napig
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékd

értékd jog dtadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzGdést koté felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel

kozvetlenil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targydaért kikotott - altalanos
forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idGtartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy
évre szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz8dd féllel kotott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani

3.3. Mikodés
3.3.2. Szerz6dések



A koncessziordl sz616 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok | Negyedévente
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasroél készitett
emlékeztet6k, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilbndsen egyesiilet tAmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és

Negyedévente

munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefiigg6 kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa,
az azokra vonatkozo szerz6dések

Negyedévente

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrdl)

Negyedévente

A kulon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban

tartasaval
A kilon

jogszabalyban
meghatdarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartdsaval

Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

3.3. Mkodés
Egyéb kifizetések

3.3. Mikodés
3.3.4. Kozbeszerzések



